XXXXXXXXXXX展会活动方案说明

一、活动名称、时间、地点等
1、活动名称：XXXX展会 
2、活动时间：共 XX  天，具体时间分别如下：
布展时间：2020年XX月XX日（共XX天）
          布展工作时间为XX:XX- XX:XX
展览时间：2020年XX月 XX日至XX月XX日（共XX天）
          XX:XX- XX:XX,展商进场时间为XX:XX 
开展时间为：XX:XX - XX:XX
撤展时间:2020年XX月XX日撤展工作时间为：XX:XX - XX:XX
3、活动举办地点： 坪山燕子湖国际会展中心XX 
4、主办单位：XXX公司
   承办单位：XX公司
   场地租赁单位：深圳市坪山燕子湖国际会展中心管理有限公司
   保安公司：XXX公司
5、活动预计参加人数
  本届活动展览面积为 XX平方米，共计搭建展位XX个，预计每日人流峰值最高约XXX多名观众参观本次展览会。
二、活动内容和组织方式
1、活动展品范围:XXXX。 
2、活动组织方式:
本届展会活动由XXX公司主办，由XX公司承办。
3、票务说明:
……(参考：本届展会活动是否售票，专业观众如何登记入
场。)
三、活动停车安排
  1、主承办单位接待用车共发放XX个贵宾车证，由瑞景入口进入贵宾停车区域停放；
  2、主承办单位员工车辆共发放XX个临时工作车证，由P1和
P2口进入地下停车场停放；
[bookmark: _GoBack]3、参会活动车辆    月XX日至XX日从P1和P2口进入地下停车场停放。
四、活动授权指定单位
1、活动授权指定XX有限公司，负责本次安保工作。
五、活动现场平面图（附后）
必须标注清楚：安检和验票口位置及设置、治安缓冲区设置、人员进出流线、安全通道位置及尺寸等重要元素。
(主承办单位签章)
  XXX公司
                                         202X年XX月XX日
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